INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
Dotyczy: postępowania o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych na realizację zadania pn.:

„Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej dla zadania pn.: Przebudowa pobocza wraz z przebudową przepustu w m. Garzewo w ciągu drogi powiatowej Nr 1407N”
ZATWIERDZAM: 

Dyrektor 

Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie
……………………………………………
Dariusz Jasiński
Olsztyn, dnia 18.05.2022
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert na realizację usługi pn.: „Opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej dla zadania pn.: Przebudowa pobocza wraz z przebudową przepustu w m. Garzewo w ciągu drogi powiatowej 1407N” 
1.
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowa Służba Drogowa 

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn

tel. 89/ 535 66 30 fax.89/535 66 40

e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl
strona internetowa: www.psd.olsztyn.pl
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem niniejszego zamówienia jest opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej dla zadania pn.: „Przebudowa pobocza wraz z przebudową przepustu w m. Garzewo w ciągu drogi powiatowej 1407N”.
W ramach zamówienia należy wykonać kompletną dokumentację projektową oraz w imieniu Zamawiającego przygotować wniosek oraz uzyskać decyzję o pozwoleniu na budowę na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowalne (Dz. U. z 2021 r., poz. 2351). 
2)
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty:

-
opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik Nr 2 do Instrukcji dla Oferentów.
-
w projekcie umowy - załącznik Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów.
3. TERMIN REALIZACJI

Zamawiający wyznacza wymagany termin wykonania zamówienia na 150 dni, licząc od dnia następnego po zawarciu umowy.

4.
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Zamawiający stawia warunek w zakresie dysponowania przez Wykonawcę osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w tym w szczególności:
a)
jedną osobą, która będzie pełnić funkcję projektanta branży drogowej, posiadającą: 

-
uprawnienia budowlane do projektowania, w specjalności inżynieryjnej drogowej bez ograniczeń.
Informacje dotyczące projektanta branży drogowej Wykonawca zobowiązany jest zamieścić w formularzu oferty.

5. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO I WYKONAWCY

1)
Zamawiający z wykonawcą porozumiewać się mogą pisemnie i drogą elektroniczną.
2)
Osobą uprawnioną do kontaktowania się Wykonawcami jest: Michał Koryciorz, e-mail: koryciorz.m_psd@powiat-olsztynski.pl,
6
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji. 
7.
INFORMACJE DOTYCZACE CENY OFERTY

1)
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na formularzu oferty i będzie to cena ryczałtowa.
2)
Cena winna być wyrażona w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

8.
ZASADY JAKIMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY.

Spośród złożonych ofert, zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza tzn. taka, która zawierać będzie najniższą cenę za realizację zamówienia.

9.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH PODEJMOWANYCH PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1.
W przypadku wyboru oferty, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy dotyczącej realizacji niniejszego zamówienia, w terminie 5 dni, licząc od dnia przesłania Wykonawcy, drogą elektroniczną lub faksem zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w terminie, o którym mowa w pkt. 1, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

10.
UMOWA

Projekt umowy stanowi załącznik Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów.

11.
TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

Data:  24 maja 2022 r.    Godzina: 12:00

MIEJSCE:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, pok. 407 

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn
UWAGA:

Wykonawca może złożyć ofertę w formie pisemnej na adres Zamawiającego lub drogą elektroniczną na adres e-mail: psd@powiat-olsztyński.pl. 

12.
TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT: 
Data: 24 maja 2022r. Godzina: 12:15
Zamawiający zamieści informację z otwarcia ofert na stronie internetowej niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni.
13.
INFORMACJA W ZAKRESIE RODO 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO):

1.
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, 10-429 Olsztyn, ul. Cementowa 3, tel. 89 535 66 30, e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl

2.
Osobą udzielającą wyjaśnień w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, z którym można kontaktować się za pomocą poczty elektronicznej e-mail: iod_psd@powiat-olsztynski.pl lub na adres korespondencyjny Administratora danych.

3.
Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Opracowanie dokumentacji projektowej dla zadania pn.: Przebudowa pobocza wraz z przebudową przepustu w m. Garzewo w ciągu drogi powiatowej Nr 1407N”. 
4.
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 roku  Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 roku, poz. 1129 ze zm.).

5.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych są przede wszystkim organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które regulują przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

6.
Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

7.
Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat, liczone od roku następującego, po roku w którym sprawę zakończono.

8.
Posiada Pan/Pani prawo do dostępu do danych osobowych/ sprostowania danych osobowych/ żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/ wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9.
Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest:

•
wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowiązania do ich podania, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencją nie podania danych osobowych jest brak możliwości osiągnięcia celu, jakim jest spełnienie ciążącego obowiązku prawnego na Administratorze.

10.
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu.
