Instrukcja dla oferentów

Dotyczy: postępowania o wartości poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych na realizację zadania pn.:
„Dostawa gazu LPG w 2021 roku do samochodów służbowych Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie, z podziałem na zadania:

- ZADANIE NR 1 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Olsztynku;

- ZADANIE NR 2 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Barczewie;

- ZADANIE NR 3 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Dobrym Mieście” 
ZATWIERDZAM 

Dyrektor 

Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie
.............................................................................

Olsztyn, dnia 24 listopada 2020
1.
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do złożenia ofert na sukcesywną realizację zamówienia pn.: „Dostawa gazu LPG w 2021 roku do samochodów służbowych Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie, z podziałem na zadania:

- ZADANIE NR 1 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Olsztynku;

- ZADANIE NR 2 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Barczewie;

- ZADANIE NR 3 – dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w Dobrym Mieście” 
1.1.
Prowadzący postępowanie:

Powiatowa Służba Drogowa 

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn

tel. 89/ 535 66 30 fax.89/535 66 40
e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
2.1.
Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy, w ciągu 2021 roku, paliwa- gazu LPG, rozliczane bezgotówkowo, do pojazdów służbowych, użytkowanych przez:

a) Obwód Drogowy Nr 1 w Olsztynku, w prognozowanej ilości do 2950 litrów.
b) Obwód Drogowy Nr 2 w Barczewie, w prognozowanej ilości do 3150 litrów;
c) Obwód Drogowy Nr 3 w Dobrym Mieście, w prognozowanej ilości do 2700 litrów.  
2.2.
Gaz LPG odbierany będzie od Dostawcy na jego stacji paliw, zlokalizowanej w tej samej miejscowości, co siedziba Obwodu Drogowego (odpowiednio dla danego zadania), według potrzeb Zamawiającego, przez przedstawicieli Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie zgodnie z wydanym wykazem osób upoważnionych.

2.2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty:
-
formularzu cenowym –  załącznik Nr 1a, lub 1b, lub 1c do Instrukcji dla Oferentów (odpowiednio dla danego Zadania);
-
w projekcie umowy -  załącznik Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów
3.
TERMIN REALIZACJI

3.1
Termin wykonania zamówienia: dostawy sukcesywne od dnia 1 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r. 
4.
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Zamawiający nie stawia warunków, spełnienie których Wykonawca miały wykazać w sposób szczególny. 

5.
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ  ZAMAWIAJACEGO I WYKONAWCY

5.1
Zamawiający z wykonawcą porozumiewać się mogą pisemnie, drogą elektroniczną i faksem. 

5.2
Osobą uprawnioną do kontaktowania się Wykonawcą jest: Jarosław Franus
6
OPIS SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA OFERTY 

6.1
Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji wraz z wypełnionym kosztorysem ofertowym odpowiednio dla danego zadania.

7.
INFORMACJE DOTYCZACE CENY OFERTY

7.1
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na formularzu oferty wraz z formularzem cenowym.
7.2
Cena winna być wyrażona w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

8.
ZASADY JAKIMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY.

8.1
Spośród złożonych ofert, zostanie wybrana ta, która okaże się najkorzystniejsza tzn. taka, która zawierać będzie najniższą cenę za realizację zamówienia.

9.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH PODEJMOWANYCH PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

9.1.
W przypadku wyboru oferty, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy dotyczącej realizacji niniejszego zamówienia, w terminie 5 dni, licząc od dnia przesłania Wykonawcy, drogą elektroniczną lub faksem zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

9.2.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w terminie, o którym mowa w pkt. 9.1, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

10.
UMOWA

Projekt umowy stanowi załącznik Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów.

11.
TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

Data:  4 grudnia 2020 r.    Godzina: 12:00

MIEJSCE:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, pok. 407 (sekretariat)

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn 

12.
TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT: 
Data: 4 grudnia 2020 r. Godzina: 12:15
MIEJSCE:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, pok. 412
ZAŁĄCZNIK NR 1 do INSTRUKCJI DLA OFERENTÓW
Nazwa firmy (Wykonawcy)

………………………………………………………....................

Adres Siedziby:

………………………………………………………....................

Nr telefonu……………………………...............................

Nr fax: ……………………………………………….................

Adres e-mail: ………………………………………….............

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym:

…………………………………………………………

Dane teleadresowe do kontaktu: 

(jeżeli są inne niż dane teleadresowe Wykonawcy)

………………………………………………………







POWIATOWA SŁUŻBA DROGOWA

W OLSZTYNIE

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o wartości poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2019, poz. 1843) na realizację zadania pn.: „Dostawa gazu LPG w 2021 roku do samochodów służbowych Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie – ZADANIE NR ……….- dostawa gazu LPG dla Obwodu Drogowego w ………………………
MY NIŻEJ PODPISANI 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

działając w imieniu i na rzecz 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………............................

…………………………………………………………………………………………………………..

( nazwa ( firma) dokładny adres Wykonawcy/ Wykonawców)

( w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy ( firmy) i dokładne adresy

Wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Instrukcja dla Oferentów.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Instrukcją dla Oferentów i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania .

2.1.
OFERUJEMY wykonanie całego zamówienia za:

a) cenę szacunkową brutto (po zastosowaniu upustu) ………………………………………….. zł (słownie złotych: ………………………………………………………………...................................................................) 

zgodnie z załączonym do oferty formularzem cenowym, w tym podatek VAT ………………. złotych (słownie złotych ………………………………………………………………………………..)

- cenę ofertową netto ……………………………………. Złotych (słownie złotych …………………………………………………………………………………………………………..) 

b) oferowany upust cenowy na gaz lpg wynosi: ............ zł za jeden litr.

- na olej napędowy ............. zł za jeden litr.

2.2.
OFERUJEMY sprzedaż gazu lpg na stacji paliw ………………………………………………………….. zlokalizowanej w ……………………………………….. przy ulicy …………………………………………………………….  

3. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do sukcesywnej realizacji zamówienia, według potrzeb Zamawiającego w terminie od dnia 1 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku lub momentu wyczerpania wartości umowy, lub po dokonaniu zakupu maksymalnej łącznej ilości paliw. 

4. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Instrukcji dla Oferentów.

5. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Instrukcji dla Oferentów. 
6.
Składamy niniejszą ofertę we własnym imieniu*/jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. Składając niniejszą ofertę jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się  o udzielenie zamówienia, ponadto oświadczamy, iż będziemy odpowiadać solidarnie za realizację niniejszego zamówienia, oraz że wyznaczony przez nas Pełnomocnik zostanie upoważniony do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji na rzecz i w imieniu każdego z nas* (*skreślić niewłaściwe).

7.
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty pokrywamy w całości.

8.
Do oferty załączamy następujące oświadczenia i dokumenty:

1)...........................................................................................................

2)...........................................................................................................

3)...........................................................................................................

3)...........................................................................................................

4)...........................................................................................................

5)...........................................................................................................

6)...........................................................................................................

...............................................................................................................

9. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 


W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO):

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, 10-429 Olsztyn, ul. Cementowa 3, tel. 89 535 66 30, e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl
2. Osobą udzielającą wyjaśnień w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, z którym można kontaktować się za pomocą poczty elektronicznej e-mail: iod_psd

 HYPERLINK  "mailto:psd@powiat-olsztynski.pl" @powiat-olsztynski.pl lub na adres korespondencyjny Administratora danych.
3. Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Dostawa gazu LPG w 2021 roku do samochodów służbowych Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie”
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO w związku z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych.
5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych są przede wszystkim organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które regulują przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

6. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

7. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat, liczone od roku następującego, po roku w którym sprawę zakończono.
8. Posiada Pan/Pani prawo do dostępu do danych osobowych/ sprostowania danych osobowych/ żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/ wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest:
· wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowiązania do ich podania, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencją nie podania danych osobowych jest brak możliwości osiągnięcia celu, jakim jest spełnienie ciążącego obowiązku prawnego na Administratorze.
10. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu.

....................................., dnia .....................................    ..............................................................

(miejscowość)
(podpis(y) osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub właściwym upoważnieniem)

