Instrukcja dla oferentów

Dotyczy: postępowania o wartości poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych na realizację zadania pn.:
„Poprawa bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz z przejściami dla pieszych.” 
ZATWIERDZAM 

Dyrektor 

Powiatowej Służby Drogowej w Olsztynie
Dariusz Jasiński
.............................................................................

Olsztyn, dnia 3 listopada 2020
1.
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, ul. Cementowa 3, zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do złożenia ofert na realizację robót budowlanych pn.: „Poprawa bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz                  z przejściami dla pieszych.” 
1.1.
Prowadzący postępowanie:

Powiatowa Służba Drogowa 

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn

tel. 89/ 535 66 30 fax.89/535 66 40
e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
2.1. Przedmiotem zamówienia są roboty budowlane związane z poprawą bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz z przejściami dl pieszych.
2.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w:
-
załączniku Nr 2 do Instrukcji dla Oferentów – opis przedmiotu zamówienia 

-
załączniku Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów- projekt umowy.
-
specyfikacjach technicznych wykonania i odbioru robót, stanowiących załącznik nr 4 do Instrukcji dla Oferentów.
-
kosztorysie ofertowym, który stanowi załącznik Nr 1a do niniejszej instrukcji

-
oraz rysunku, stanowiącym załącznik Nr 5 do Instrukcji
3.
TERMIN REALIZACJI

3.1
Termin wykonania zamówienia: maksymalnie w ciągu 20 dni, po zawarciu umowy.
4.
OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Zamawiający wymaga przy realizacji niniejszego zamówienia w szczególności, by Wykonawca dysponował jedną osobę na stanowisku kierownika robót drogowych – posiadającą uprawnienia budowlane do kierowania robotami w specjalności drogowej (lub odpowiadające im równoważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów).
5.
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ  ZAMAWIAJACEGO I WYKONAWCY
5.1
Zamawiający z wykonawcą porozumiewać się mogą pisemnie, drogą elektroniczną i faksem. 

5.2
Osobą uprawnioną do kontaktowania się Wykonawcą jest: Jarosław Orłowski
6
OPIS SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA OFERTY 

6.1
Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.
7.
INFORMACJE DOTYCZACE CENY OFERTY

7.1
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na formularzu oferty wraz z kosztorysem ofertowym                     i będzie to cena kosztorysowa.
7.2
Cena winna być wyrażona w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 
8.
ZASADY JAKIMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY.

8.1
Spośród złożonych ofert, zostanie wybrana ta, która okaże się najkorzystniejsza tzn. taka, która zawierać będzie najniższą cenę za realizację zamówienia.
9.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH PODEJMOWANYCH PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

9.1.
W przypadku wyboru oferty, Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy dotyczącej realizacji niniejszego zamówienia, w terminie 5 dni, licząc od dnia przesłania Wykonawcy, drogą elektroniczną lub faksem zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

9.2.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w terminie,                  o którym mowa w pkt. 9.1, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
10.
UMOWA

Projekt umowy stanowi załącznik Nr 3 do Instrukcji dla Oferentów.

11.
TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

Data:  6 listopada 2020 r., godzina: 12:00

MIEJSCE:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, pok. 407 (sekretariat)

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn 
12.
TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT: 
Data: 6 listopada 2020, godzina: 12:15
MIEJSCE:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, pok. 410
ZAŁACZNIK NR 1 do  Instrukcji dla Oferentów
FORMULARZ  OFERTOWY

Dotyczy: postępowania pn.: „Poprawa bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N                                w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz                  z przejściami dl pieszych” 
ZAMAWIAJĄCY:
Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie

ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn

WYKONAWCA:

Oferta zostaje złożona przez:

	L.p.
	Pełna nazwa(y) Wykonawcy(ów)

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie (konsorcja, spółki cywilne) poniżej należy  wskazać wszystkich Wykonawców ubiegających się o zamówienie  oraz wskazać lidera)
	Adres(y) 

Wykonawcy(ów)
	Oświadczenie Wykonawcy1)

	1.
	
	
	Oświadczam, iż jestem:

□ mikroprzedsiębiorstwem

□ małym przedsiębiorstwem

□ średnim przedsiębiorstwem



	2.
	
	
	Oświadczam, iż jestem:

□ mikroprzedsiębiorstwem

□ małym przedsiębiorstwem

□ średnim przedsiębiorstwem



	Adres, na który będzie przekazywana wszelka korespondencja
	

	Numer
	REGON


	NIP

	Adres e-mail
	

	Nr telefonu/ faksu
	


1. Oferujemy wykonanie zamówienia publicznego pn. „Poprawa bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz z przejściami dl pieszych” za cenę łącznie z podatkiem VAT  (...........%):

............................................................... PLN
(słownie wartość brutto: ...............................................................................................................

.....................................................................................................................................................)

cena netto wynosi:  

............................................................... PLN
(słownie wartość netto: ...............................................................................................................

.....................................................................................................................................................)

zgodnie z załączonym kosztorysem ofertowym.
1. Oświadczamy, że będziemy uważali się za związanych złożoną ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

3.
Oświadczamy, że:

1)
zapoznaliśmy się z instrukcja dla oferentów i nie wnosimy do niej zastrzeżeń,

2)
zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

3)
dysponujemy środkami finansowymi niezbędnymi do realizacji całego zamówienia;

4)
przedstawione ogólne warunki umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5)
w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, 

a Wykonawca informuje, że (właściwe zakreślić):


wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.


wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów lub usług (w zależności od przedmiotu zamówienia): ______________________________. Wartość towaru lub usług (w zależności od przedmiotu zamówienia) powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to ___________ zł netto.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy właściwego □ przyjmuje się, że wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.

Uwaga:

dotyczy tylko Wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczania wartości podatku VAT do wartości netto oferty, tj. w przypadku:

· wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów,

· mechanizmu odwróconego obciążenia, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarów i usług,

· importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku VAT.

4.
Oferuję/emy:

a) Termin wykonania zamówienia w ilości ……………… dni kalendarzowych, licząc od dnia następnego po zawarciu umowy (maksymalnie 20 dni). 
b) Okres gwarancji w ilości 36 miesięcy.
3. Oświadczamy, że zamówienie wykonamy własnymi siłami2)/ przy udziale podwykonawców2).

	Części zamówienia (zakres robót), które Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcom
	Firmy (nazwy i adresy) Podwykonawców
	Wartość brutto lub procentowa część zamówienia jaka zostanie powierzona podwykonawcy/ podwykonawcom

	
	
	


4. Oferta na stronach .................. zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Uzasadnienie: ………………………………………………………………………………..................................................................

…………………………………………………………………………………………………....................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Oferta została złożona na ............ stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr .......... do nr ........... 

6. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 


W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO):

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Służba Drogowa w Olsztynie, 10-429 Olsztyn, ul. Cementowa 3, tel. 89 535 66 30, e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl
2. Osobą udzielającą wyjaśnień w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, z którym można kontaktować się za pomocą poczty elektronicznej e-mail: iod_psd

 HYPERLINK "mailto:psd@powiat-olsztynski.pl" @powiat-olsztynski.pl lub na adres korespondencyjny Administratora danych.
3. Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Poprawa bezpieczeństwa na drodze powiatowej Nr 1448N w miejscowości Nikielkowo od km 0+485 do km 0+515 poprzez wyniesienie tarczy skrzyżowania wraz z przejściami dla pieszych”
4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO w związku z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych.
5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych są przede wszystkim organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które regulują przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

6. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

7. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat, liczone od roku następującego, po roku w którym sprawę zakończono.
8. Posiada Pan/Pani prawo do dostępu do danych osobowych/ sprostowania danych osobowych/ żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/ wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
9. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest:
· wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowiązania do ich podania, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencją nie podania danych osobowych jest brak możliwości osiągnięcia celu, jakim jest spełnienie ciążącego obowiązku prawnego na Administratorze.

10. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu.

…………………..
           …......................................................................................................
data, miejscowość                    (osoba lub osoby upoważnione do złożenia podpisu w imieniu Wykonawcy)
1) Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

(należy zaznaczyć właściwe, jeżeli Wykonawca nie jest żadnym ze wskazanych – pozycję należy pozostawić nie wypełnioną)

2) niepotrzebne skreślić, tabelkę wypełnić jeśli dotyczy

