FORMULARZ OFERTY — zadanie nr 4
Sprzatanie pomieszczen biurowych i higieniczno-sanitarnych Powiatowej Stuzby
Drogowej w Olsztynie przy ulicy Cementowej 3, IV pi¢tro, o powierzchni wewnetrznej
ok. 282,64 m?

I. Opis zadania:

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje w okresic od dnia 04.01.2021 r. do dnia
31.12.2021r. obowiazki w zakresie $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustug polegajacych na
utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach nalezacych do PSD, przy ul. Cementowej 3
w Olsztynie, o powierzchni wewnetrznej ok. 282,64 m?* (12 pokoi biurowych, hol, 2 lazienki,
pomieszczenie socjalne).

Szczegblowy zakres ustug obejmuje:

Odkurzanie oraz mycie powierzchni podlogowych (panele, terakota), dywanikow — codziennie;

Odkurzanie blatow biurek oraz innych mebli — codziennie;

Myci powierzchni mebli — w zaleznosci od potrzeb;

Odkurzanie konwektorow i wewnetrznych parapetow, listew przypodlogowych raz w tygodniu;

Usuwanie pajgczyn - w zaleznosci od potrzeb;

Mpycie aparatéw telefonicznych - raz w tygodniu;

Czyszczenie wylacznikow elektrycznych oraz gniazdek elektrycznych raz w tygodniu;

Odkurzanie  sprzetu biurowego specjalnie do tego przeznaczonym  $rodkiem

raz w tygodniu;

9. Mpycie drzwi wewngtrznych - raz w tygodniu;

10. Oprdznianie pojemnikdw na $mieci i innych nieczystoSci — codziennie z wyniesieniem

do miejsca przeznaczonego na odpady;

11. Mycie pojemnikoéw na $mieci wraz z wymiang workow - w zalezno$ci od potrzeb;

12. Czyszczenie pomieszczen sanitarnych (2 szt. umywalek, 4 szt. toalet)- codziennie;

13. Usuwanie osadu z wszystkich urzadzen higieniczno-sanitarnych w zaleznosci od potrzeb;

14. Mycie §cian zmywalnych w pomieszczeniach sanitarnych w zaleznosci od potrzeb;

15. Mycie okien PCV, szyby zespolone (12 szt. duzych podwdjnych, 6 szt.
jednoskrzydtowych) tatwo dostepnych - dwa razy do roku;

16. Czyszczenie wykladzin i krzeset ,na mokro" maszynami pioracymi- raz w roku (krzesel

w zaleznosci od potrzeb);

16. Sprzatanie co najmniej raz na miesiace sprzetu AGD (1 szt. lodowka, 1 szt. mikrofaléwka);

17. Zmywanie naczyn (kubki, filizanki) z kancelarii — codziennie;

18. Utrzymanie zieleni w holu — podlewanie ro$lin doniczkowych;

19. Uzupelnianie rgcznikow papierowych w podajnikach oraz papierow toaletowych w WC;

20. W czasie pandemii codzienna dezynfekcja klamek oraz powierzehni najczesciej

dotykanych przez pracownikéw i petentéw w szczegélno$ci: powierzchni blatéw biurek,

wlacznikow Swiatla, baterii lazienkowych itp.;

21. Wykonawca zapewnia sprz¢t oraz srodki czysto$ci potrzebne do realizacji zamowienia (w tym

zapachy do toalet).;

22. Zamawiajacy zapewnia $rodki do dezynfekcji powierzchni w czasie pandemii;

23. Papier toaletowy, rgczniki papierowe i mydio w plynie zapewnia Zamawiajacy;

24. Sprzatanie odbywac si¢ bedzie po godz. 15.00 za wyjatkiem dwoch pomieszezen- ,,Kasy” oraz

,Kadr”, ktore nalezy posprzataé o godzinie 14:30-14:45 |Kas¢” i o godzinie 14:45 — 15:00

Kadry”

25. Zapewnienie sprzetu potrzebnego do realizacji zamowienia lezy po stronie wykonawcy;

26. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisow BHP 1 przepisow p.poz. podczas

swiadczenia ustug,
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzKku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO):

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Stuzba Drogowa w Olsztynie, 10-429
Olsztyn, ul. Cementowa 3, tel. 89 535 66 30, e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl

2. Osobg udzielajaca wyjasnien w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowaé sie za pomoca poczty elektronicznej e-mail: iod_psd@powiat-olsztynski.pl
lub na adres korespondencyjny Administratora danych;

3. Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest przeprowadzenie postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,Sprzatanie pomieszczen biurowych i socjalno-
sanitarnych Powiatowej Stuzby Drogowej w Olsztynie przy ul. Cementowej 3 w 202 1roku”,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego do 30 000 euro;

4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z
przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;

5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych sa przede wszystkim organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej w zakresie i
w celach, ktére reguluja przepisy powszechnie obowigzujacego prawa oraz osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

6. Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

7. Pana/Pani dane osobowe begda przechowywane przez okres 5 lat (odrzucone oferty) liczone od roku
nastgpujacym, po roku w ktorym sprawe zakonczono oraz 10 lat (umowa 1 wygrana oferta) liczone od chwili
zakonczenia podpisaneg] umowy;

8. Posiada Pan/Pani prawo do dostepu do danych osobowych/ sprostowania danych osobowych/ zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

9. Jezeli przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody ma Pan/Pani prawo
do cofnigcia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$é z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jgj cofnigciem;

10. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowigzania
do ich podania, w sytuacji gdy przestank¢ przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
Konsekwencja nie podania danych osobowych jest brak mozliwosci osiagnigeia celu, jakim jest spetnienie
cigzacego obowigzku prawnego na Administratorze;

11. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg podlegaé profilowaniu.



