Zatacznik Nr 3
do Procedury naboru

(pieczec jednostki) Olsztyn, dnia 31 sierpnia 2020 r.

D0.1201.5.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR Powiatowej Stuzby Drogowej w Olsztynie informuje
0 naborze kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
SPECJALISTY na Stanowisku ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych

1/ Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce wymagania warunkujace dopuszczenie do
udziatu w naborze:

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku, (preferowane kierunki to:
budownictwo, drogownictwo, geodezja, administracja lub pokrewne),

2. minimum 2- letni staz pracy,
3. posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

4. posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych

5. kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. nieposzliakowana opinia

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ przepisow prawa tj.:

a) samorzadowego,

b) Kodeksu Postepowania Administracyjnego — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.,

c) Kodeksu Postgpowania Cywilnego — ustawa z dnia 17 listopada 1974 r.,

d) Ustawy o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985 r.,

e) Ustawy prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r.,

f) Ustawy o transporcie drogowym z dnia 6 wrzes$nia 2001 r.,

g) Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 27 marca 2003 r.,

h) Ustawa o finansowaniu infrastruktury transportu ladowego z dnia 16 grudnia 2005 r.,

i) Ustawy prawo zamodwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.,

j) Ustawy o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

k) Kodeksu Pracy- ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.,

I) Ustawy o ochronie danych osobowych — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogbine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym RODO -

. bardzo dobra obstuga komputera: znajomos¢ programéw komputerowych pakietu Microsoft Office,
. prawo jazdy kat. B,

. umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

. odpornos¢ na stres i umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,

. umiejetnosc kreatywnego myslenia.

. umiejetnosc¢ poruszania sie w przepisach prawnych,
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8. gotowos¢ ciagtego uczenia sig,

9. bardzo dobra organizacja pracy wtasnej ,

10. powinien by¢ odpowiedzialny i rzetelny w wykonywaniu obowigzkdw stuzbowych,
11. samodzielno$¢ w poszukiwaniu informagji i umiejetnos¢ ich przetwarzania,

2/ Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Wykonywanie zadan wynikajgcych z funkcji Zarzadcy drogi zgodnie z ustawg o drogach
publicznych, o ktérych mowa w art. 20 tj.

1) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie
o tych planach organéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego (pkt 1);

2) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnoéci kraju (pkt 6);

3) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi
Drég Krajowych i Autostrad (pkt 9a);

4) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich
oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktdére wymagajg prac
konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego
(pkt 10);

5) badanie wptywu robot drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego (pkt 10a);

6) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego (pkt 15);

7) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci (pkt 17);

( w zakresie zwigzanym z wykonywaniem zadan).

2. Weryfikacja i koordynacja inwestycji z programu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

3. Prowadzenie i sporzadzanie zestawien potrzeb inwestycyjnych i remontowych oraz tworzenie
planu i harmonogramu ich realizacji.

4. Opracowywanie oraz analiza dokumentacji zwigzanej z pozyskiwaniem dofinansowania
z funduszy zewnetrznych.

5. Prowadzenie catoksztaltu prac zwigzanych z ewidencja drog powiatowych i obiektow drogowych,
w tym aktualizacjg danych o sieci drogowe;j.

6. Planowanie gospodarki drewnem, w tym przygotowywanie oraz procedowanie wnioskow
o wycinke oraz sporzadzanie planu wyrgbu na podstawie danych zebranych z obwodow drogowych.
7. Realizacja oraz kontrola udzielonego zamoéwienia publicznego w zakresie planowania
oraz prowadzenia ewidencji drog.

8. Sporzadzanie planéw udzielania zamowien publicznych w zakresie planowania oraz ewidencji
drog.

9. Przygotowywanie szczegodtowego opisu przedmiotu zamodwienia publicznego oraz wyceny jego
wartosci.

10. Udziat w pracach komisji przetargowych.

3/ Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca w petnym wymiarze czasu pracy,

- praca w biurze oraz w terenie w narazeniu na zmienne warunki atmosferyczne,
- zmienne tempo pracy,

- czeste kontakty z klientami zewnetrznymi,

- sytuacje stresowe,

- koniecznos¢ szybkiego reagowania,

- praca przed monitorem ekranowym komputera powyzej 4 godz. dziennie,
- wyjazdy w teren w réznych warunkach atmosferycznych,

- prowadzenie samochodu stuzbowego,

- winda na IV pietro, brak podjazdu do wejscia gléwnego budynku,

- toaleta nie jest przystosowana dla osob niepetnosprawnych ruchowo

4/ Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowej Stuzbie Drogowej w Olsztynie



w miesigcu lipcu 2020 r. nie przekroczyt 6 %

5/ Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

3) kwestionariusz osobowy ( stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do Procedury naboru — procedura
dostgpna jest na stronie http://www.psd.olsztyn.pl/html/informacje.php ),

4) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosai,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy
(wykazanych w kwestionariuszu osobowym),

6) oSwiadczenie (  stanowigce zatgcznk Nr 5 do  Procedury naboru -
http://www.psd.olsztyn.pl/html/informacje.php ) ©:

a) posiadanym obywatelstwie polskim,

b) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

c) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach — jezeli w zakresie tych danych
zawarte sg szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, gdy
przekazanie tych danych osobowych nastepuje z inicjatywy osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie ( stanowigce zatacznik Nr 6 do Procedury naboru -
http://'www.psd.olsztyn.pl/html/informacje.php )

8) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, okreslony w przepisach o stuzbie
cywilnej — w przypadku 0sob nie posiadajacych obywatelstwa polskiego

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ (w przypadku kandydatéw
niepetnosprawnych, ktorzy chca skorzystac z preferencyjnych zasad zatrudnienia),

10) spis wszystkich dokumentéw sktadanych w ofercie przez kandydata

Mile widziane referencje oraz doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny zosta¢ ztozone wraz ze stosownym ttumaczeniem
na jezyk polski.

O stanowisko moze ubiegac sig obywatel Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym
na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspédlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymienione wyze] dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem kandydata w Sekretariacie Powiatowej Stuzby Drogowej w Olsztynie, pokdj 407,
ul. Cementowa 3, 10-429 Olsztyn lub listownie w terminie do: 18 wrzesnia 2020 r.

Z dopiskiem : ,Nabor na stanowisko urzednicze- specjalisty Nr oferty DO.1201.5.2020”
Oferty, ktore wptyna do Powiatowej Stuzby Drogowej w Olsztynie po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane.(uwaga: decyduje data faktycznego wplywu do Powiatowej Stuzby
Drogowej w Olsztynie).

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu 89 535-66-33, kom. 605442038

Uwaga:

1. Informacja o kandydatach, ktérzy zgtosili sig do naboru stanowig informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami
zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny zostac zlozone wraz ze stosownym tlumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferty, ktore wptyna do Jednostki niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Po uptywie 3 miesigcy od upowszechnienia wynikéw naboru nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang
protokolarnie zniszczone.



5. Informacije dotyczace postgpowania o naborze umieszczone beda w Biuletynie Informaciji Publicznej Powiatowej Stuzby
Drogowej w Olsztynie http://www.psd.olsztyn.pl oraz na stronie http://www.psd.olsztyn.pl/html/ogloszenia.php i tablicy
ogtoszen w siedzibie Powiatowej Stuzbie Drogowej w Olsztynie.

6. List motywacyjny oraz wymagane o$wiadczenia winien by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem.

7. O terminie i migjscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy spetnili wymogi formalne zostang
powiadomieni (telefonicznie, mailowo lub listownie) w zaleznoéci od podania danych kontaktowych.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO):

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowa Stuzba Drogowa w Olsztynie, 10-429
Olsztyn, ul. Cementowa 3, tel. 89 535 66 30, e-mail: psd@powiat-olsztynski.pl

2) Osobg udzielajacg wyjasnienn w zakresie ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych,
z ktérym mozna kontaktowac sie za pomocg poczty elektronicznej e-mail: iod_psd@powiat-olsztynski.pl
lub na adres korespondencyjny Administratora danych.

3) Celem przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest rekrutacja na stanowisko specjalisty
w Powiatowej Sluzbie Drogowej w Olsztynie.

4) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ai ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO
w zwiazku z ustawg z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy i ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych

5) Pana/Pani dane osobowe nie bgda przekazywane innym odbiorcom.

6) Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez okres 3 m-cy od dnia upowszechnienia informacji
o wyniku naboru.

7) Posiada Pan/Pani prawo do dostgpu do danych osobowych/ sprostowania danych osobowych/ zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych/ wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

8) Jezeli przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody ma Pan/Pani prawo do
cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9)Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest:

- wymogiem ustawowym i jest Pan/Pani zobowiazania do ich podania, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencja nie podania danych
osobowych jest brak mozliwosci osiagnigcia celu, jakim jest spelienie cigzacego obowigzku
prawnego na Administratorze.

« dobrowolne, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody.

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda podlegac profilowaniu.

* niepotrzebne skresli¢
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